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KATA PENGANTAR 

 

Bersyukur kepada Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat dan 

karunia-Nya kepada kita semua, sehingga kami telah dapat menyelesaikan 

penyusunan Buku Panduan Sistematika Penulisan Proposal Permohonan 

Bantuan Hibah Kelompok Tani di Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Kabupaten Lima Puluh Kota. 

Dalam pembuatan proposal di kelompok tani perlu adanya 

berbagai macam petunjuk atau panduan yang dapat membantu kelompok 

tani dalam pembuatan proposal permohonan bantuan hibah. Pembuatan 

buku ini bertujuan untuk membantu dalam memberikan arahan baik teknis 

maupun non teknis bagi kelompok tani dalam pembuatan proposal 

permohonan bantuan hibah sehingga tercapainya keseragaman dalam 

penulisan proposal permohonan bantuan hibah. Buku Panduan ini juga 

merupakan bagian perubahan dari penyusun di bidang Penyuluhan Dinas 

Peternakan dan kesehatan Hewan Kabupaten Lima Puluh Kota dalam 

upaya meminimalisir permasalahan yang ada di tupoksi Bidang 

Penyuluhan. 

Dalam penyusunan Buku Panduan Sistematika Penulisan Proposal 

Permohonan Bantuan Hibah Kelompok Tani di Dinas Peternakan dan 

Kesehatan Hewan Kabupaten Lima Puluh Kota ini masih banyak 

kekurangan, untuk itu perlu adanya masukan, kritikan dan saran dari 

berbagai pihak agar penyusunan buku panduan yang akan dating menjadi 

lebih sempurna. 
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A. PENDAHULUAN 

1. Latar Belakang 

Program pembangunan Peternakan dan Kesehatan Hewan 

merupakan bagian integral pembangunan pertanian sub sektor 

peternakan, pada hakekatnya merupakan rangkaian upaya untuk 

memfasilitasi, melayani dan mendorong berkembangnya usaha-

usaha peternakan, sehingga memiliki nilai tambah, daya saing, 

meningkatkan kesejahteraan masyarakat khususnya meningkatkan 

kesejahteraan kelompok tani. Dinas Peternakan dan Kesehatan 

Hewan merupakan salah satu wadah untuk meningkatkan 

kesejahteraan kelompok tani melalui penerimaan proposal 

permohonan bantuan hibah dari Kelompok tani di ruang lingkup 

Kabupaten lima Puluh Kota.  

Kelompok tani yang mengajukan proposal permohonan 

bantuan hibah harus membuat proposal yang sesuai dengan syarat 

dan ketentuan dari Dinas  Peternakan dan Kesehatan Hewan, akan 

tetapi yang ditemukan di lapangan masih banyak proposal bantuan 

hibah yang diajukan kelompok tani ke Dinas tidak ada keseragaman 

dalam penulisan proposal serta tidak sesuai dengan syarat dan 

ketentuan yang dibuat Dinas. Untuk mengatasi permasalahan 

tersebut, dibutuhkan suatu inovasi yakni berupa media informasi 

pelayanan yang diberikan oleh Dinas  Peternakan dan Kesehatan 

Hewan kepada masyarakat secara efektif dan efisien. Dengan adanya 
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inovasi terbaru dalam pembuatan format proposal yang sesuai 

dengan ketentuan Dinas  Peternakan dan Kesehatan Hewan, 

sehingga tercapainya keseragaman dalam membuat proposal 

permohonan bantuan hibah sesuai dengan syarat dan ketentuan yang 

dibuat Dinas dan memudahkan Dinas untuk merekap proposal 

tersebut.  

Buku panduan sistematika penulisan proposal permohonan 

hibah kelompok tani ini merupakan suatu inovasi yang penulis buat 

untuk memudahkan kelompok tani dalam penulisan proposal, dan 

juga adanya keseragaman dalam penulisan proposal. Buku ini 

menjelaskan tentang cara sistematika penulisan proposal 

permohonan bantuan hibah dan format proposal yang sesuai dengan 

format yang diminta oleh Dinas  Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Kabupaten LimaPuluh Kota.  

B. DASAR HUKUM 

Dasar hukum dalam format pembuatan proposal bantuan 

hibah kelompok tani adalah :  

1. Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 21 Tahun 2016 

Tentang Pedoman Pemberian Hibah Dan Bantuan Sosial 

Yang Bersumber Dari Anggaran Pendapatan Dan Belanja 

Daerah Dilingkungan Pemerintah Kabupaten Lima Puluh 

Kota. 
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2. Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 45 Tahun 2016 

Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Gubernur Nomor 

12 Tahun 2014 Tentang Tata Cara Pemberian Hibah Dan 

Bantuan Sosial. 

3. SK Kepala Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 37/SK/DISNAK-

KESWAN/2019 Tentang Pedoman Persyaratan Kelompok 

Tani Calon Penerima Hibah Bantuan Sosial. 
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C. FORMAT PROPOSAL 

1. Cover 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama Kelompok 

 

 

Proposal Bantuan 

(Komoditi) 

 

 

Nagari 

Kecamatan 

Kabupaten 

Tahun 
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2. Surat Permohonan Bantuan Hibah Sesuai Komoditi Yang 

Diminta, di Tandatangani Pengurus, Diketahui Penyuluh Dan 

Wali Nagari 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Melampirkan SK Pembentukan Kelompok 

a. Berita Acara 

b. SK Pembentukan Kelompok 

 

Kop Surat 

 

Nomor  :     Tujuan Surat 

Lampiran  : 

Hal   : 

 

Isi Surat Dan Lampiran Surat 

Tempat, ……………… 20 

 

Diketahui 

 

Ketua         Sekretaris 

 

 

(Nama Jelas)       (Nama Jelas) 

Mengetahui 

 

Kepala UPTD Pmbibitan       Wali Nagari        Penyuluh 

dan Pakan    

 

         (Nama Jelas)                        (Nama Jelas)             (Nama Jelas) 
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4. Profil Kelompok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran : Keputusan Wali Nagari 

Nomor  : 

Tanggal : 

Tentang  : 

 

Penetapan Pengurus Dan Anggaran Kelompok Tani …….. Jorong……. 

Nagari …… 

 

No Nama Jenis 

Kelamin 

(P/L) 

Tempat, 

Tanggal 

Lahir 

Jabatan 

dalam 

Kelompok 

Tanda 

Tangan 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

dst      

 

Tempat, …………….. 20 

Wali Nagari 

 

 

(Nama Jelas) 
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Lampiran : Keputusan Wali Nagari 

Nomor  : 

Tanggal : 

Tentang  : 

Penetapan Luas Lahan Dan Status Kepemilikan Lahan/Ternak/Kolam Anggota Kelompok Tani ……. Jorong …… Nagari …….. 

No Nama Luas Lahan dan Jenis Tanaman / Ternak Status Kepemilikan 

Sawah 
(Ha) 

Ternak (Ekor) Sawah 
(Ha) 

Ternak (Ekor) Tanda 
Tangan Sapi  Kerbau Kambing Unggas Sapi  Kerbau Kambing Unggas 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

dst             

Tempat, ……………………………………. 20 

Wali Nagari 

 

(Nama Jelas) 
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5. Tanda Register Bagi Kelompok Yang Telah Berdiri 4 (Empat) 

Tahun Atau Lebih  ( Kelompok yang berdiri sebelum tahun 

2017 ) 

6. Surat Tanda Pendaftaran Di Dinas Peternakan Dan Kesehatan 

Hewan Kabupaten Lima Puluh Kota 

7. Melampirkan Anggaran Dasar Dan Anggaran Rumah Tangga 

Kelompok 

A. Anggran Dasar 

BAB I.  Nama , tempat kedudukan dan pembiayaan 

BAB II.  Azaz dan tujuan 

BAB III. Usaha 

BAB IV. Dana usaha dan pembiayaan 

BAB V. Keuntungan 

BAB VI.  Keanggotaan  

BAB 

VII. 

Hak dan kewajiban anggota 

BAB 

VIII. 

Sub kelompok 

BAB IX. Pengurus 

BAB X. Rapat anggota 

BAB XI. Perubahan anggaran dasar 

BAB 

XII. 

Penutup  
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B. Anggaran Rumah Tangga Kelompok 

BAB I.  Keanggotaan  

BAB II.  Hak dan kewajiban anggota 

BAB III. Kelompok usaha 

BAB IV. Pengurus 

BAB V. Pembinaan dan pengawasan 

BAB VI.  Pemilihan pengurus 

BAB 

VII. 

Jabatan dalam kepengurusan 

BAB 

VIII. 

Pengelola 

BAB IX. modal 

BAB X. Rapat anggota 

BAB XI. Perubahan anggaran dasar 

BAB 

XII. 

Penutup  
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D. CONTOH PROPOSAL 

 

1. COVER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KELOMPOK TANI BERINGIN SAKTI 

 

 

 

 

 

 

PROPOSAL BANTUAN 

(TERNAK SAPI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 NAGARI LABUAH GUNUANG 

KECAMATAN LAREH SAGO HALABAN 

KABUPATEN LIMA PULUH KOTA 

2019 
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2. Surat Permohonan Bantuan Hibah sesuai komoditi yang diminta, 

di Tandatangani Pengurus, Diketahui Penyuluh dan Wali Nagari 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KELOMPOK TANI BERINGIN SAKTI 
JORONG KAYU TANAM NAGARI LABUAH GUNUANG 

KECAMATAN LAREH SAGO HALABAN 

Nomor  : 15/KLP-BS/XI/2019  Kepada Yth. 

Lampiran  : 1 Berkas   Bapak Kepala Dinas Peternakan 

Hal   : Permohonan Bantuan   dan Kesehatan Hewan 

    Ternak Sapi   Kabupaten Lima Puluh Kota 

      Di 

       Tempat 

Dengan Hormat, 

Bersama ini kami kelompok tani Beringin Sakti menyampaikan permohonan kepada 

Bapak sekiranya dapat memberikan batuan ternak sapi, sebagai usaha budidaya ternak 

sapi untuk meningkatkan kesejahteraan masyarakat khususnya kesejahteraan dan 

penghasilan anggota kelompok tani. 

Sebagai bahan pertimbangan Bapak, bersama ini kami lampirkan : 

1. Berita acara pendirian kelompok tani Beringin Sakti 

2. SK kelompok tani Beringin Sakti 

3. Tanda register kelompok tani Beringin Sakti 

4. Tanda pendaftaran kelompok tani Beringin Sakti di Dinas Pternakan dan  

Kesehatan Hewan Kabupaten Lima Puluh Kota 

5. Profil anggota dan kelompok tani Beringin Sakti 

6. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga kelompok tani Beringin Sakti 

 

Demikian permohonan ini kami sampaikan untuk menjadi pertimbangan selanjutnya dan 

atas perhatian Bapak kami ucapkan terimakasih. 

                    Labuah Gunuang, 25 November 2019 

Diketahui : 

Ketua Sekretaris 

ttd ttd 

Ratna Murniati Hendrawati 

         Mengetahui : 

 

Kepala UPTD Pembibitan 

dan Pakan 

 Wali Nagari 

   Labuah Gunuang 

Penyuluh Peternakan 

Kecamatan Lareh Sago 

Halaban 

ttd      ttd ttd 

Yasri,S.P Kh.Dt.Paduko 

Maharajo Lelo 

Gusnimar,A.Md 

NIP.19640318198903 1 004  NIP.19650819 198708 2 001 
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3. Melampirkan SK Pembentukan Kelompok 

a. Berita Acara 
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b. SK Pembentukan Kelompok 
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4. Profil Kelompok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran : Keputusan Wali Nagari 

Nomor : 7/10/05/2006/2012 

Tanggal : 27 Maret 2012 

Tentang  : Pengukuhan Kelompok Tani Beringin Sakti 

       Penetapan Pengurus Dan Anggaran Kelompok Tani Beringin Sakti Jorong Kayu 

Tanam Nagari Labuah Gunuang 

 

No Nama Jenis 

Kelamin 

(P/L) 

Tempat, Tanggal Lahir Jabatan 

dalam 

Kelompok 

Tanda 

Tangan 

1 Ratna Muniarti P K.Tanam,10-10-1964  Ketua Ttd  

2 Hendrawati P K.Tanam, 08-11-1973 Sekretaris Ttd 

3 Hj. Ernelis P B.Gajah, 04-07-1951 Bendahara  Ttd 

4 Marani  P K.Tanam, 1951 Anggota  Ttd 

5 Rismita  P B.Gajah, 31-12-1954 Anggota Ttd 

6 Wainelis  P K.Tanam, 01-03-1959 Anggota Ttd  

7 Indra Wati P Talawe, 07-07-1967 Anggota Ttd 

8 Yusnita P K.Tanam, 07-06-1968 Anggota Ttd 

9 Rosnita P K.Tanam, 06-11-1969 Anggota Ttd 

10 Elsa  P K.Tanam, 23-10-1991 Anggota Ttd 

11 Yusna  P K.Tanam, 1956 Anggota Ttd  

12 Fitra  P K.Tanam, 08-08-1981 Anggota Ttd 

13 Suni  P K.Tanam, 01-07-1950 Anggota Ttd 

14 Yur P K.Tanam, 01-01-1977 Anggota Ttd 

15 Murni Mas P K.Tanam,01-09-1965 Anggota Ttd 

16 Dalinas  P K.Tanam, 1965 Anggota Ttd  

17 Lismar  P K.Tanam, 1984 Anggota Ttd 

18 Nurmaiti  P Talawe, 1949 Anggota Ttd 

19 Linda  P K.Tanam, 20-05-1981 Anggota Ttd 

20 Huzaima P Pyk, 28-03-1981 Anggota Ttd 

Labuah Gunuang, 27 Meret 2017 

Wali Nagari  

Labuah Gunuang 

Ttd 

Drs.H.Masri Syarkawi 
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Lampiran : Keputusan Wali Nagari 

Nomor : 7/10/05/2006/2012 

Tanggal : 27 Maret 2012 

Tentang  : Pengukuhan Kelompok Tani Beringin Sakti 

Penetapan Luas Lahan Dan Status Kepemilikan Lahan/Ternak/Kolam Anggota Kelompok Tani Beringin Sakti Jorong Kayu Tanam Nagari Labuah Gunuang 

No Nama 

Luas Lahan dan Jenis Tanaman / Ternak Status Kepemilikan 

Sawah 
(Ha) 

Ternak (Ekor) 
Sawah (Ha) 

Ternak (Ekor) Tanda 
Tangan Sapi Kerbau Kambing Unggas Sapi Kerbau Kambing Unggas 

1 Ratna Muniarti 2  3     M.S   Ttd 

2 Hendrawati 1     PM.P     Ttd 

3 Hj. Ernelis 3 5 1   PM.P M.S M.S   Ttd 

4 Marani  1 1    PM.P M.S    Ttd 

5 Rismita  0,75  2   PM.P  M.S   Ttd 

6 Wainelis  0,25 2    PM.P M.S    Ttd 

7 Indra Wati 0,50 1    PM.P M.S    Ttd 

8 Yusnita 1 2    PM.P M.S    Ttd 

9 Rosnita 0,25     PM.P     Ttd 

10 Elsa  0,50     Penggarap     Ttd 

11 Yusna  2 1    PM.P M.S    Ttd 

12 Fitra  0,50     PM.P     Ttd 

13 Suni  0,50 1    PM.P M.S    Ttd 

14 Yur 0,50 1    PM.P M.S    Ttd 

15 Murni Mas 0,50 3    PM.P M.S    Ttd 

16 Dalinas  0,50   5  PM.P   M.S  Ttd 

17 Lismar  0,50 1    PM.P M.S    Ttd 

18 Nurmaiti  1,50 1    PM.P M.S    Ttd 

19 Linda  1 1    PM.P M.S    Ttd 

20 Huzaima 0,50 1    PM.P M.S    Ttd 

JUMLAH 18,25 21 6 5        

Labuah Gunuang, 27 Meret 2017 

Wali Nagari  

Labuah Gunuang 

Ttd 
 

Drs.H.Masri Syarkawi 
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5. Tanda Register Bagi Kelompok Yang Telah Berdiri 4 (Empat) Tahun Atau Lebih ( 

Kelompok yang berdiri sebelum tahun 2017 ) 
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6. Surat Tanda Pendaftaran Di Dinas Peternakan Dan 

Kesehatan Hewan Kabupaten Lima Puluh Kota 
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7. Melampirkan Anggaran Dasar Dan Anggaran Rumah 

Tangga Kelompok 
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E. PENUTUP 

Pembangunan peternakan di Kabupaten Lima Puluh Kota pada 

dasarnya bertujuan untuk meningkatkan pendapatan peternak dan 

meningkatkan produk peternakan yang berkualitas melalui 

peningkatan produksi pangan asal ternak, peningkatan pemasaran 

produk peternakan, peningkatan status kesehatan hewan dilaksanakan 

melalui kegiatan yang terarah, terpadu dan berkelanjutan. 

Semoga kehadiran buku panduan sistematika penulisan 

proposal permohonan bantuan hibah kelompok tani ini dapat 

membantu kelompok tani dalam penulisan proposal yang sesuai 

dengan format yang di minta Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Kabupaten Lima Puluh Kota. 

 

 


